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lhre E-Mail-Adresse

Fir jeden Schiiler ist eine E-Mail-Adresse nach folgendem Schema angelegt:

vorname.nachname@schueler.vgs-eichenzell.de
Passwort: 12020PasswortAndern!

Vorname und Nachname missen durch die tatsachlichen ersetzt werden.

Doppelnamen werden grundsatzlich mit einem Bindestrich getrennt.

Umlaute und 8 finden in der E-Mail-Adresse keine Anwendung. Diese werden zu ae, oe, ue und ss.
Gleiches gilt fir ,,Sonderzeichen” wie z. B. ¢, é, U oder Z. Hier wird der Buchstabe ohne das
»Sonderzeichen” geschrieben.

Bitte beachten Sie, dass die E-Mail-Adresse nach Abgang von der Schule ohne weitere Information

geloscht wird. Dabei werden samtliche noch im Konto gespeicherten E-Mails und Daten gel6scht.

lhr E-Mail-Konto

Das Passwort fiir die E-Mail-Konten ist standardmaRig 12020PasswortAndern!. Dieses im Webmailer
unbedingt auf ein Passwort Ihrer Wahl @ndern. Die Vorgehensweise wird nachfolgend unter
,Webmailer fur Ihre E-Mails“ beschrieben.
Der Benutzername des E-Mail-Kontos entspricht der E-Mail-Adresse.
Das Konto hat eine Kapazitat von 25 MB.
Sie haben folgende Mdglichkeiten E-Mails zu empfangen und zu versenden:

e Umleitung auf eine bereits bestehende eigene E-Mail-Adresse (nur empfangen)

e Abrufen der E-Mails im Webmailer
e Nutzung eines aktuellen E-Mail-Programms (als IMAP- oder POP3-Konto)
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Webmailer fiir lhre E-Mails

https://webmail.fuldadesign.de

Unter diesem Link haben Sie die Moéglichkeit, Ihre E-Mails direkt iber das Internet abzurufen und
auch E-Mails zu versenden.

Dazu melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse (dem Benutzernamen des E-Mail-Kontos) und lhrem
Passwort an (Abbildung 1).

Als erstes das standardmaRige Passwort dndern!
Dafir klicken Sie links im Men( auf ,,Einstellungen” und dann auf ,,Passwort” (Abbildung 2).

Geben Sie erst das aktuelle und dann zweimal das neue Passwort ein. Nach dem Klick auf , Passwort
andern” ist das neue Passwort aktiv.

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

Zahlen, Klein- und GroRschreibung und Sonderzeichen sind von Vorteil, aber nicht zwingend
erforderlich.
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Da der Webmailer nahezu selbsterklarend ist, gehe ich nachfolgend nur noch auf den Filter der
Weiterleitung ein. Bei Fragen kdnnen Sie mich gerne ansprechen.
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Weiterleitung auf eine vorhandene E-Mail-Adresse

Wer bereits eine E-Mail-Adresse hat und die der Schule nur zum Anmelden zur HPI-Cloud nutzen
mochte, kann diese auf seine eigene dauerhaft weiterleiten.

Dafir klicken Sie links im Men auf ,,Einstellungen®, auf ,Filter” und oben rechts auf ,Erstellen”
(Abbildung 3).

Zunachst einen ,Filtername” vergeben - z. B. ,,Weiterleitung”.
Danach wéhlen Sie bei Bereich ,,alle Nachrichten” und bei Aktionen ,Nachricht umleiten an“ aus.

AnschlieBend im Feld dahinter die eigene E-Mail-Adresse eingeben und auf ,,Speichern” klicken
(Abbildung 4).
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Nutzung eines E-Mail-Programms

Es muss ein ,,aktuelles” E-Mail-Programm verwendet werden, wie z. B. Outlook ab Version 2010,
Windows Mail (Windows 10) oder Mozilla Thunderbird.

Outlook 2007 und alter und Windows Live Mail werden nicht unterstutzt.
Posteingang
Der Posteingangsserver lautet entweder ,,imap.openhosting.de” oder ,pop3.openhosting.de”.

Bitte nutzen Sie entsprechend eine der folgende Portangaben:

IMAP (SSL) 993 (verschlisselt)

IMAP (STARTTLS) 143 (verschlusselt)

POP3 (SSL) 995 (verschlisselt)

POP3 (STARTTLS) 110 (verschlisselt)
Postausgang

Der Postausgangsserver lautet "smtp.openhosting.de".
Bitte nutzen Sie folgende Portangaben:

SMTP (TLS) 587 (verschlisselt)
STARTTLS 587 (verschlisselt)

»,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung” muss aktiviert sein!
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